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TUTORIEL « FACTURATION ET PAIEMENT » DES FRAIS DE SCOLARITE
A ’ECOLE VOLTAIRE DE BERLIN

Suite a la notification par courriel de la mise a disposition de votre facture sur votre espace dédié, il
vous appartiendra de vous connecter sur le portail parents pour la visualiser et/ou I'imprimer selon la
procédure suivante :

1. ACCEDER AU SITE: https://ev-berlin.family-administration.skolengo.net/connexion

1- Cliguer sur « me connecter »

Blenvenue sur lespace Skolengo
Ecole Voltaire de Berlin

2- Puis saisir votre adresse mail
et votre mot de passe pour
accéder a votre compte
(celui utilisé lors de la
réinscription ou de
I'inscription pour les
nouvelles familles)

Me connecter

Mon adresse email

Si vous avez oublié ou si

/ vous n’avez pas encore de
/ mot de passe, suivre la
procédure de réinitialisation

Mon mot de passe

I J'ai oublié ou je n'ai pas encore mon mot de passe. I

2. _ACCEDER A VOS FACTURES :

Nicolas BERTRAND
Factures

Accueil

Aimée BERTRAND

Cliquer sur « Factures » pour
accéder :

- aux factures,

- aux éventuelles relances.
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Cliquer sur I'icone
3. VISUALISATION ET/OU IMPRESSION DE LA FACTURE : « imprimante » de la

facture que vous voulez

- éditer, pour générer un pdf

25 Accueil

¢f Raixes Liste des factures

Payeurs

A la suite de I‘étape 3 et selon la modalité de paiement choisie, vous pouvez :

a — Payer par virement bancaire

Dés réception de la notification par courriel, le virement trimestriel devra étre effectué sur le compte
indiqué sur la facture (en précisant systématiquement le numéro de facture). Si vous souhaitez régler
votre facture mensuellement, merci d’en faire la demande auprés de notre service comptable
(contact : caroline.oscard@ecolevoltaire.de).

c - Payer en ligne, grace au systéme Payline

Dés réception de la notification par courriel, vous pouvez accéder a votre compte et payer votre
facture en ligne.

4. SI VOUS CHOISISSEZ DE PAYER EN LIGNE :

Cocher la facture que
vous voulez régler puis
< cliquer sur «Accéder au

25 Accueil

e Sélectionner la facture a payer pour chaque enfant:

. Paiement »
Préinscription Liste des factures

# Factures

Facture Payeurs Date Enfant Montant Reste a payer

Montant total du réglement 525,

Relances
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Renseigner vos données de paiement

Payline

Veuillez renseigner vos données de paiement

Saisir les coordonnées de

[vsa @ 8 Pydent sécurisé votre carte bancaire puis
: cliquer sur «Payer par
= carte ».
(0]
[ 7overpar core |
@ paiement sécurisé por Payline
Payline

Une fois le paiement effectué, vous recevrez un mail de confirmation avec le récapitulatif
du paiement.

Lorsque les frais de scolarité sont pris en charge par I'’employeur, les familles

doivent s’assurer de la transmission des factures a ce dernier ainsi que du
paiement effectif.




